Matefska Skola, Bukovany, okres Olomouc
Zasady zpracovani osobnich udaju

1. Obecné informace

1.1.  Matefskd Skola Bukovany vzala na védomi pravidla postupii souvisejicich se
zpracovanim osobnich udaji v samostatné a pfenesené ptlisobnosti Skoly v souladu s
nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dale jen ,,GDPR®).

1.2.  Mateiska Skola Bukovany bere na v€domi povinnosti dodrzovat pravidla pro praci s
osobnimi udaji dle GDPR. Reditel Skoly v (n¢kterych piipadech povéfenec pro ochranu
osobnich Udajl) je povinen zajistit dodrZovani téchto pravidel pfi zpracovani osobnich idaju.

2. Zakonnost zpracovani

2.1.  Matetskéd Skola Bukovany zpracovava osobni udaje vyhradné v souladu s pravnimi
diivody stanovenymi GDPR, pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. Ugely
zpracovani osobnich udajii a dobu jejich zpracovani eviduje Skola pro jednotlivé agendy v
analyze GAP — zdznamy o ¢innostech zpracovani.

2.2. K osobnim udajim maji pfistup pouze povérené osoby, v rdmci plnéni svych tkold a
povinnosti.
2.2.1. U zaméstnanci je tento krok vytycen systémem povéfeni a patficnou smlouvou.
2.2.2. U ostatnich osob spolupracujicich s skolou je chranéna ml¢enlivost smlouvou
upravujici vztah spravce a zpracovatele.

2.3. 'V ptipadech, kdy Skola hodla v souladu s GDPR zvetejnit osobni udaje, napiiklad ve
zpravodaji obce nebo na internetovych strankach, vzdy pfedem posoudi vhodnost a rozsah
tohoto zvetejnéni.

3. Technicka a organizacni bezpe¢nostni opatieni

3.1.  Matetska Skola provedla nasledujici technické a organizacni opatieni:

3.1.1. Jednotliva pravidla pro praci s osobnimi udaji jsou stanovena ve vnitinich
smérnicich skoly, zejména ve smérnicich 01/2021 a 02/2021. Tyto smérnice jsou
volné piistupné pro vSechny opravnéné osoby.

3.1.2. Veskeré dokumentace obsahujici osobni udaje jsou v listinné formé zabezpecené
v prostorech, které jsou uzamykatelné, a ke kterym ma pfistup pouze povétena
osoba.

3.1.3. Veskeré dokumentace obsahujici osobni tdaje jsou v elektronické formée
zabezpecené na chranéné vypocetni technice.

3.1.4. Skola sepsala evidenéni list, na kterém maé jasné sepsanou evidenci kli¢d, od
jednotlivych prostor, v nichZ se zpracovavaji nebo uchovavaji osobni tdaje.

3.1.5. K jednotlivym dokumentacim, které obsahuji osobni udaje, ma piistup pouze
povéfend osoba dle vnitiniho systému povéfeni skoly.



4. Povérenec pro ochranu osobnich tudaji

4.1. Matetska skola Bukovany zfizuje funkci povétence pro ochranu osobnich tdaji, kterou
vykonava spolecnost JJP GDPR group s.r.0., e-mail: poverenec@)jjpgroup.cz, tel.: 702 142
999 (dale jen ,,povéfenec”).

4.2.  Povétenec plni povinnosti dle oddilu 4 GDPR v souladu se smlouvou upravujici
povinnosti povétence a Skoly.

5. Zavérecna ustanoveni

5.1.  Zasady zpracovani osobnich udajl jsou aktualizované od podpisu feditele Skoly.
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